Резюме
на соискание должности бухгалтера

Дежнева Анастасия Викторовна
Дата рождения: 12 сентября 1984 г.
Гражданство: Россия
Телефон: +7 (999) 123-45-67
Семейное положение: замужем, двое детей
Желаемый график работы: полный рабочий день

Образование
	2006 г.
	Московский университет экономики
Факультет экономики и бухгалтерского учета
Специальность «бухгалтерский учет и налогообложение», красный диплом


Опыт работы
	09.2008 – наст. время
	ЗАО «Альфа»
Должность: бухгалтер
– Расчет заработной платы в полном объеме (штат – 300 человек);
– Расчет социальных пособий, отпускных, командировочных, компенсаций при увольнении;
– Начисление страховых взносов на обязательные виды страхования (пенсионное, социальное, медицинское, от несчастных случаев на производстве и профзаболеваний);
– Исчисление и удержание НДФЛ;
– Ведение кассовых операций и расчетов с подотчетными лицами;
– Подготовка бухгалтерской и налоговой отчетности в ИФНС, ПФР и ФСС

	06.2006 – 08.2008 г.
	ООО «Торговая фирма «Гермес»
Должность: помощник бухгалтера
– Оформление первичной документации;
– Формирование в учетной программе документов по поступлению товаров, услуг, разнесение платежей;
– Проверка корректности составления предоставляемых контрагентами первичных документов (актов, счетов-фактур);
– Общение с поставщиками по вопросам предоставляемых документов;
– Архивирование документов;
– Формирование различных отчетов в базе


Профессиональные навыки и знания
– Отличное знание налогового, гражданского, трудового законодательства;
– Хорошие теоретические знания бухгалтерского учета, умение разбираться в сложных ситуациях в учете и налогообложении;
– Знание офисных программ и справочных систем: текстовые редакторы, электронные таблицы, БСС «Система Главбух», программы «Банк–Клиент» и пр. Являюсь опытным пользователем ПК.
Знание иностранных языков
Английский язык – свободное владение.
Французский язык – читаю и перевожу со словарем.
Личностные качества
– Коммуникабельность;
– Пунктуальность;
– Стрессоустойчивость;
– Способность к быстрому обучению;
– Вредных привычек не имею;
– Хобби – путешествия, кулинария, фотография

